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1. PLACA

1.1.

V meniju Sifranti — Poslovni partneriji in osebe — Poslovni partnerji dodajte partnerja kot je prikazano na

Dodajanje partnerja za placilne naloge

sliki spodaj:
Es
+ 2 # =3 2, o [ | L =1 |
Dodaj ~ Popravi Briéi  Kontakt 158 Lastnosti Slika  Word Tiskaj  Telefon
Iskani niz |
© G [E
Sifra partnera 0001 A | B | c | ¢ | D | E ]
Vrsta J j
hazy i 0001 |FURS Davéna ulica 1
Dodatek naziva
Kontaldt
Status zavezanca Favezanec za DDV i
Status partnerja Pravna oseba i
Davéna itevika . [t
ID . za DDV SITT11IMNM
Maticna stevilka
Ulica Davena ulica 1
Driava SLO Slovenija j
Poita __|1000
Kraj Ljubliana

Partner se naj imenuje FURS, naj vsebuje davcno stevilko, ID za DDV, naslov, postno stevilko in kraj.

Pod gumbom Lastnosti vnesite vse TRI tekoce racune, kateri so potrebni in sicer pod vrstice:

- Bancniracun 1
- Bancniracun 2
- Bancniracun 3.

Na nasi spletni strani se nahaja tudi Excel za uvoz tega partnerja, toda Se vedno morate

s e v T _
1 Ej_
EM30
Diatum rojstva

Identifikaciska stevilka S1111111

Davéna gevillia 11111111

Maticna stevillia

Rafun odprt pri banki

Banéni radun 1 01100-3381000030

BIC koda

Banéni raéun 2 01100-3382000003

Banéni radun 3 01100-8883000073

dodati druga dva transakcijska racuna pod gumbom Lastnosti. EXCEL NAJDETE TUKAJ!



http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/PartnerPla%C4%8Da_Uvoz.xls

1.2. Vnos partnerja v Davke in prispevke

Ko je partner vnesen v Sifrant poslovnih partnerjev, pojdite v meni Placa - Davki in prispevki
Flata | Honorar  Sifranti 05 Gl knjiga. Okna

“nos in pregled obratunowy

Fumulativni pregled obradunow

Fregled obradunanih dawvkow in prispewvkow
Fregled po opravljenih urah

lzpis pladilnih nalogaow

Dhrazci

Yrste adbitkow in dodatkow

Wrete del

Administrativne prepovedi in odtegljaji

Dodatno pokojninsko zavarowvan]e

Dkl in prispesk

Ter poiscite zadnji vneSeni mesec v vrstici Mesec obracuna.

Mesecubraéunal 03 2022 j

Nato se vam prikazejo prispevki, ki morajo biti zapisani kot kaze slika spodaj:

Sifra Pnziﬂcg?( N3 | Naziv
0 Dohodnina
10 3 ZPIZ
11 2 ZPIZ
12 7 FPIZ - neplatana odsotnost
13 G ZPIZ - pod minimalno
2 4] Pogkodbe pri delu
3 5 StarSevsko varstvo
4 4 StarSevsko varstvo
5 4 Zaposlovanje
& 3 Zaposlovanje
7 1 Zdravstveno zavarovanje
g 1 Fdravstveno zavarovanje
9 2 Fdravstveno zavarovanje - pod minimalno

V kolikor vasi prispevki niso zapisani kot na sliki zgoraj, kliknite na gumb Internet zgoraj v istem oknu.

B
+ > 3y =wm]la v

Dodaj Foprasi Brisi Internet | Tiskaj Zapri

Davki in prispevki | Dohodninska lestvica |

S klikom na gumb Internet, se vam bojo prenesli zgoraj prikazani prispevki.



Pri vsakem prispevku kot tudi dohodnini, je potrebno nastaviti, prej dodanega, partnerja FURS.
To naredite tako, da prvo na desni strani kliknete na Zeljeni prispevek, da se ¢rno obarva vrstica
in se na levi strani izpiSe naziv prispevka.

Y A -

Doda]  Poprasi Brigi Internet  Tiskaj Zapri
Davki in prispevki | Dohodninska lestvica | Mesec obrauna | 03 2022 -

) (2)
& Poziciia na

Ta 1 AEK
Naziv Dohodnina
Pozicija na REK1 0 Dohodnina Zaposlenega

V vrstici Naziv prejemnika kliknite na gumb s 'tremi pikicami'.

i i i ikka
I Maziv prejemnika

| Maslov prejemnika

Odprl se vam bo Sifrant poslovnih partnerjev, kjer izberete partnerja FURS.

Ko se partner izpiSe v vrstici Naziv prejemnika,

Sifra partnera prejemnika 0001
Maziv prejemnika FURS
Maslov prejemnika Davéna ulica 1, Ljubliana

kliknite Se na gumb Popravi zgoraj levo.
Isti postopek ponovite pri vseh prispevkih.

1.3.  Kreiranje placilnih nalogov za place

Placilni nalogi za place se kreirajo preko menija Placa — Izpis placilnih nalogov.

Plata | Honorar  Sifranti 0S5 Gl knjiga  Okna

Yhos in pregled obradunow

Eumulativni pregled obradunow

Fregled obraunanih dawvkow in prispesvkow

Fregled po oprawjenih urah

lzpis platilnib nalogow

Plagilne naloge naloge lahko kreirate 3ele ko so narejene VSE PLACILNE LISTE in pa REK obrazec. Ce jih
boste Zeleli prej narediti, bojo pladilni nalogi prazni.



Torej po izdelanem REK obrazcu in po izbiri podmenija Izpis pla¢ilnih nalogov, morate PRVIC ROCNO
nastaviti vse manjkajoce podatke na UPN nalogu kot so referenca zgoraj ter koda namena. Ostali podatki

so Ze avtomatsko izpolnjeni. Torej nalog, da bo potem pravilno uvozen v vaso spletno banko, mora biti
izpolnjen tako kot je prikazano spodaj:

@ Placilni nalog

X
MNOMN-STOR Freklici  Zapri
— |BAM Falog

— [ivig
|U1UUU—6998551200 j =l | =l

Referenca
[ % |

Ime in nasloy

TESTMO PODUETIE

Padpis plagrik
Dunajska cesta 191, 1000 Ljubljana et Si

F.oda namena Mamen/ ok placila MHujno
a, IIP‘KS Pl TI PoSkodbe pri delu Ma bruto
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 r
— Fnesek Draturn placila
EUR | 954 | | 15062022 || | ''m
[B&H

|zjava
| 01100-8853000073 j -

Referenca
S14a |DUUU1111—~45004
Ime i nazloy
a, FURS
Davéna ulica 1, Ljubljana

| UPMN Univerzalni pladilni nalog




